GUIA GRATUITA -

LimpiaAgenda

LISTA DE VERIFICACION

EDICION PROFESIONAL

Limpieza profesional, sin olvidar

ningun detalle

La lista que usan los equipos organizados en casas, apartamentos y Airbnb. Imprimela
o llévala en tu celular y marca cada tarea al terminarla.

7 areas

CLIENTE

50 tareas Casas - Oficinas - Airbnb

DIRECCION

EQUIPO RESPONSABLE
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6 tareas

Saludar y confirmar con el cliente lo acordado
Revisar el estado general y anotar dafos previos
Tomar fotos del antes en cada espacio

Ventilar todas las habitaciones

Reunir basura y ropa de cama usada

Organizar productos y equipos por zona

8 tareas
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Desinfectar inodoro por dentroy por fuera
Limpiar ducha o baferay quitar sarro
Desinfectar lavamanos, grifos y encimera
Limpiar espejos sin dejar marcas

Revisar desagUes y retirar cabellos
Reponer papel, jabony toallas

Vaciar la papelera

Barrer y trapear el piso

FECHA

TIPO DE SERVICIO

. Cocina
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HORA

LLAVES / ACCESO

8 tareas

Desengrasar estufay frente de la campana
Limpiar microondas por dentro y por fuera
Limpiar nevera por fueray manijas
Desinfectar encimerasy lavaplatos

Limpiar gabinetes por fuera

Lavar y guardar los platos

Vaciar basuray limpiar el bote

Barrer y trapear el piso

7 tareas

Habitaciones

Cambiar sabanas y tender camas

Sacudir muebles, lamparas y ventiladores
Limpiar espejos y vidrios interiores
Ordenar superficies y mesas de noche
Aspirar alfombras y debajo de las camas
Vaciar papeleras

Revisar detras de puertas y rincones
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Sala y areas comunes 7 tareas e Extra Airbnb 7 tareas

Sacudir muebles, TV y repisas Juegos completos de sabanas y toallas limpias

Aspirar sofas y acomodar cojines Reponer papel, jabon, shampoo y café
Limpiar mesas y superficies Revisar que no queden objetos del huésped
Limpiar vidrios y espejos interiores Vaciar la nevera de restos
Desinfectar manijas e interruptores Desinfectar controles remotos

Aspirar alfombras Probar luces, TV y aire acondicionado
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Trapear pisos duros Foto final de cada espacio listo

Cierre y entrega 7 tareas
C] Recorrido final, espacio por espacio, con luz natural D Tomar fotos del después

() Guardar productos y equipos () sacarlabasura

D Apagar luces y equipos, cerrar ventanas D Cerrar con llave y devolver acceso

() Avisar al cliente que el servicio quedd listo

%+ Consejos de profesional

1. Limpia de arriba hacia abajo y de adentro hacia afuera: el polvo cae y terminas en la puerta.
2. Las fotos del antes y el después te protegen de reclamos y son tu mejor publicidad en redes.

3. Confirma cada visita un dia antes: reduce cancelaciones de ultimo minuto y viajes perdidos.

Notas del servicio

REVISADO POR FIRMA DEL CLIENTE

¢Te sirvio? Organiza toda tu agenda con LimpiaAgenda.
Agenda casas, oficinas y Airbnb, evita dobles reservas y confirma cada visita por limpiaagenda-app.pages.dev

WhatsApp.

© Real Al Solutions LLC - Puedes imprimir y usar esta lista libremente en tu negocio.



